ZGROMADZENIE
Miedzygminnego Zwigzku
Wodociagéw i Kanalizacji

¥ sisdeiby w Wodzistawiu Slgalm

UCHWAELA NR VII/31/2016 .
ZGROMADZENIA MIEDZYGMINNEGO ZWIAZKU WODOCIAGOW I KANALIZACJI W
WODZISEAWIU SLASKIM

z dnia 23 listopada 2016 1.

w sprawie przyjecia Regulaminu organizacyjnego Biura Mi(gdzygminnego Zwigzku Wodociagow i
Kanalizacji z siedziba w Wodzistawiu Slaskim

Na podstawie § 11 ust. 2 Statutu Migdzygminnego Zwigzku Wodociagéw i Kanalizacji z siedzibg w
Wodzistawiu Slagskim z dnia 12 listopada 1996 r. (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Slaskiego Nr 2243 z
dnia 13 kwietnia 2016 r.)

Zgromadzenie Zwiazku
u c h wala, co nast¢puje:

§ 1. Przyja¢ Regulamin organizacyjny Biura Migdzygminnego Zwiazku Wodociagéw iKanalizacji z
siedziba w Wodzistawiu Slaskim - zgodnie z zalgcznikiem do Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Przewodniczacemu Zarzadu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zgromadzenia
Mig¢dzygminnego Zwigzku
Wod/oc_%yanal' i
e as
L Marian Jureczkha
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr VII/31/2016
Zgromadzenia Miedzygminnego Zwiazku Wodociagdw i
Kanalizacji w Wodzistawiu Slaskim
Z dnia 23 listopada 2016 r.

Regulamin organizacyjny

Biura Mi¢dzygminnego Zwigzku Wodociagow i Kanalizacji
z siedzibg w Wodzislawiu Slaskim

§ 1. Biuro Zwiazku dziata na podstawie:
1. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
2. Statutu Miedzygminnego Zwiazku Wodociggow i Kanalizacji z dnia 12 listopada 1996 r.

3. Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych ( Dz.U. z 1999r. Nr 112,
poz.1319 z poz.zm.),

4, innych przepisow prawa.
§ 2. 1. Regulamin organizacyjny Biura uchwala Zgromadzenie Zwigzku.

2. Biuro Zwigzku zapewnia obsluge organdéw statutowych Miedzygminnego Zwigzku Wodociagow i
Kanalizacji.

3. Kierownikiem Biura Zwigzku jest Przewodniczacy Zarzadu.

§ 3. 1. Biuro Zwiazku realizuje zadania okreslone Statutem Zwigzku, uchwatami Zgromadzenia i Zarzadu
Zwiazku oraz inne zadania wynikajace ze szczegdétowych postanowien bedacych nastepstwem powzigtych
uchwat.

2. W skiad biura Zwiazku wchodza nastepujace stanowiska:
a) stanowiska urzednicze ds. obstugi biura Zwiazku — glowny specjalista, inspektor,
b) Skarbnik Zwigzku — Gtéwny Ksiggowy (samodzielne stanowisko).

3. Obsade Biura Zwigzku stanowig pracownicy zatrudnieni przez Przewodniczacego za zgoda Zarzadu
Zwiazku,

4. Stanowiska i wynagrodzenie pracownikow okresla umowa o prace.
5. Na podstawie umowy — zlecenie wykonywana jest obstuga:
a) prawna Zwiazku,
b) techniczna strony BIP,
¢) inne zlecone ustugi niezbedne do prawidlowego funkcjonowania Biura Zwiazku.

§ 4. Pracownicy Biura Zwigzku ponoszg odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ powierzonych im zadan zgodnie z
zakresem obowigzkow i odpowiedzialnoscei.

§ 5. Do zadan Biura Zwigzku nalezy:

a) opracowywanie programu dziatalnosci Zwiazku zgodnego z celami statutowymi, a po jego przyjgciu przez
Zgromadzenie realizowanie tego programu,

b) opracowywanie we wspolpracy z Radcg Prawnym Zwigzku i przedkladanie Zarzadowi Zwigzku
i Zgromadzeniu Zwiazku projektow uchwat oraz innych aktéw administracyjnych kazdemu z tych organow
wg wlhasciwosci, a takze konsultowanie tych projektow z Zarzadem Zwigzku,

¢) reprezentowanie Zwigzku na zewnatrz w sprawach wyznaczonych przez Zarzad lub Zgromadzenie Zwigzku,
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d) wykonywanie uchwat, postanowien organéw Zwiazku oraz polecen Przewodniczacego Zarzadu,
e) prowadzenie biezacej korespondencji Zwiazku,
f) biezaca wspdlpraca z Zarzadem PWiK Sp. z 0.0. w Wodzistawiu Sl. i radg nadzorcza Spélki,

g) opracowywanie informacji dla Zarzadu Zwigzku niezbgdnych do wykonywania nadzoru wiadcicielskiego
nad spotkg PWiK Sp. z o.0. w Wodzistawiu Sl.

h) wspdlpraca z innymi podmiotami branzy wodociagowo-kanalizacyjnej w zakresie wynikajacym z ustawy o
zbiorowym zaopatrzeniu w wodg 1 zbiorowym odprowadzaniu $ciekow.

§ 6. 1. Zakres obowigzkow i uprawnien pracownikéw Biura Zwigzku ustala Przewodniczacy Zarzadu
Zwigzku.

2. Do pracownikéw Biura zastosowanie maja przepisy o pracownikach samorzadowych oraz odpowiednie
przepisy Kodeksu Pracy.

§ 7. 1. Szczegdlowy tryb i zakres dziatania Biura Zwigzku okreslaja:
1) instrukcja kancelaryjna,
2) instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw,
3) instrukcja kasowa,
4) instrukcja inwentaryzacyjna,

5) regulamin trybu i zasad przeprowadzania zaméwienn publicznych obowigzujgce na podstawie zarzgdzenia
Przewodniczacego Zarzadu.

§ 8. Przewodniczacy Zarzadu, jako kierownik Biura Zwiazku korzysta z kompetencji i podlega
obowigzkom wynikajacym z przepisow Kodeksu Pracy w zakresie dotyczacym kierownika zaktadu pracy.

§ 9. 1. Biuro Zwigzku pracuje od poniedziatku do piatku w godzinach od 7% do 15,

2. Pracownicy Biura maja obowiazek obstugiwaé mieszkancow, kontrahentéw, instytucje rzadowe,
samorzadowe i spoleczne - rzeczowo, sprawnie oraz z zachowaniem tajemnicy stuzbowej w stosunku do spraw
nig objetych.

§ 10. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg: Statut Zwiazku,
przepisy ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawa o pracownikach samorzadowych, Kodeks Pracy.

§ 11. Schemat organizacyjny Biura Zwigzku okresla zalgcznik nr 1 niniejszego regulaminu

§ 12. Wyjasnienie przepisow Regulaminu Organizacyjnego Biura Zwiagzku dokonuje Przewodniczacy
Zarzadu w uzgodnieniu z radca prawnym.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY BIURA ZWIAZKU

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

organizacyjnego Biura MZWiK

Przewodniczacy Zarzadu

Biuro Zwigzku

Skarbnik Zwigzku
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